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Apprendre le vocabulaire anglais professionnel en PDF 2024 

 Le glossaire du recrutement 

Anglais Français Anglais Français 

a job un emploi to apply for a job postuler un emploi 

a job interview un entretien d’embauche job offer offre d’emploi 

an applicant un candidat, un demandeur to take on embaucher quelqu’un 

having a permanent job avoir un poste permanent a job site un site de recrutement 

recruitment recrutement to look for a job chercher un travail 

 

 Le lexique dédié aux salariés en anglais – Emploi, horaires et salaire 

Anglais Français Anglais Français 

Meeting réunion Salary salaire 

Professional call appel professionnel Career carrière 

Professional skills compétences professionnelles A contract of employment un contrat de travail 
Termination of the employment 

contract 
rupture du contrat de travail Termination benefits indemnités de fin de contrat 

Career development évolution de carrière Hours of work durée du temps de travail 

To rise through the ranks gravir les échelons A temporary employee un intérimaire 

Public holiday / statutory holiday jour férié Coffee break pause-café 

Lunch break pause déjeuner Paid holiday congés payés 

Overtime heures supplémentaires   
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 Les équipements de bureau en anglais 

Anglais Français Anglais Français 

A binder un classeur Sheet of paper feuille de papier 

Photocopier photocopieuse Book livre 

Pen stylo Notebook carnet de notes 

Slate ardoise Paper clip trombone 

Staple agrafe Stapler agrafeuse 

Punch perforeur Scotch scotch 

Notebook cahier Pen drive / USB drive clé USB 

Office chair chaise de bureau Desk bureau (meuble) 

Filing cabinet classeur, meuble de rangement Whiteboard tableau blanc 

Bulletin board / notice board tableau d'affichage Computer monitor écran d'ordinateur 

Keyboard clavier Mouse souris 

Mousepad tapis de souris Headset casque audio 

Webcam webcam Printer imprimante 

Scanner scanner Shredder déchiqueteuse, broyeur de 
documents 

Laptop ordinateur portable Desktop computer ordinateur de bureau 

Docking station station d'accueil Power strip multiprise 

Extension cord rallonge électrique Ethernet cable câble Ethernet 

Projector projecteur Highlighter surligneur 

Sticky notes / Post-it notes adhésives Calendar calendrier 

Waste basket / trash can corbeille à papier Envelope enveloppe 

Folder dossier (chemise) Labels étiquettes 

Laminator plastifieuse Letterhead papier à en-tête 

Business cards cartes de visite Paper tray bac à papier 

Tape dispenser dévidoir de ruban adhésif Hole punch perforateur 

Correction fluid/tape liquide/ruban correcteur Eraser gomme 

Pencil sharpener taille-crayon   
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 Les noms anglais des aptitudes professionnelles 

Anglais Français Anglais Français 

Capable capable Adaptable adaptable 
Ambitious ambitieux Conscientious consciencieux 

Confident / trusting confiant Honest sincère, honnête 
Fluent in English anglais parlé couramment Bilingual bilingue 

Creative créatif Enthusiastic enthousiaste 
Efficient efficace Self-sufficient / independent autonome 
Reliable fiable Hard-working travailleur 

Motivated motivé To show attention to detail être attentif aux détails 
Punctual ponctuel Listening à l’écoute 

Under pressure sous pression Time management gestion du temps 
Language skills connaissances linguistiques Teamwork travail d’équipe 

Analytical skills compétences analytiques Problem-solving abilities capacités à résoudre des 
problèmes 

Leadership leadership, capacité à diriger Communication skills compétences en communication 
Negotiation skills compétences en négociation Project management gestion de projet 
Decision-making prise de décision Critical thinking esprit critique 

Innovative innovant Results-oriented orienté résultats 
Customer-focused orienté client Deadline-driven respectueux des délais 

Collaborative collaboratif Versatile polyvalent 
Proactive proactif Goal-oriented orienté objectifs 

Detail-oriented méthodique, minutieux Resourceful débrouillard, ingénieux 
Flexibility flexibilité, souplesse Adaptability capacité d'adaptation 
Resilience résilience Organizational skills sens de l'organisation 

Strategic thinking pensée stratégique Multitasking abilities capacité à gérer plusieurs tâches 
Interpersonal skills compétences interpersonnelles Conflict resolution résolution de conflits 

Persuasive persuasif Tech-savvy à l’aise avec la technologie 
Data-driven guidé par les données Cross-cultural awareness sensibilité interculturelle 

Remote work proficiency maîtrise du travail à distance   
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 Les diplômes et certifications 

Anglais Français Anglais Français 

High school diploma Baccalauréat Bachelor’s degree Licence 

PhD Doctorat Technical degree (UK) / BTEC 
HND (USA) 

BTS (Brevet de Technicien 
Supérieur) 

Diploma of High Education DEUG ou DEUST Master’s Degree in Engineering Diplôme d’ingénieur 

Youth Training NVQ Level 1, 2 CAP BTEC First Diploma / GNVQ 
Foundation BEP 

 

 La rémunération et le contrat de travail 

Anglais Français Anglais Français 

A salary salaire Gross salary salaire brut 

Net salary salaire net A pay slip bulletin de salaire 

Minimum wage l’équivalent du SMIC A pay stub une fiche de paie 

A bonus une prime Wage difference écart de salaire 

Overtime heures supplémentaires Paid leave / Paid vacation congés payés 

Benefits / Fringe benefits avantages sociaux Fixed-term contract 
contrat à durée déterminée 

(CDD) 
Permanent contract / Indefinite 

contract 
contrat à durée indéterminée 

(CDI) 
Probation period / Trial period période d’essai 

Thirteenth month salary / Year-
end bonus 

treizième mois Severance pay / Redundancy 
payment 

indemnités de licenciement 

Collective agreement / 
Bargaining agreement convention collective Part-time temps partiel 

Full-time temps plein Half time à mi-temps 

Salary scale / Pay grade grille salariale Raise / Salary increase augmentation 
Annual review / Performance 

review 
entretien annuel Stock options stock-options 

Employee stock ownership plan 
(ESOP) 

actionnariat salarié Remote work / Work from home télétravail 

Flexible working hours / Flextime horaires flexibles Waiting day (for sick leave) jour de carence 

Notice period préavis Social security contributions cotisations sociales 

Pension plan / Retirement plan régime de retraite   
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 Les verbes anglais du milieu professionnel 

Anglais Français Anglais Français Anglais Français 

Implement Mettre en œuvre Delegate Déléguer Achieve Accomplir, atteindre 

Negotiate Négocier Prioritize Hiérarchiser Troubleshoot Dépanner, 
diagnostiquer 

Streamline Rationaliser, 
optimiser Collaborate Collaborer Coordinate Coordonner 

Innovate Innover Develop Développer Brief Informer 
Report Rapporter Present Présenter Supervise Superviser 

Manage Gérer Lead Diriger Analyze Analyser 
Assess Évaluer Plan Planifier Forecast Prévoir 

Schedule Programmer Allocate Allouer Budget Budgétiser 
Outsource Externaliser Enhance Améliorer Execute Exécuter 

Deliver Livrer Monitor Surveiller Update Mettre à jour 
Recruit Recruter Hire Embaucher Interview Interviewer 
Screen Présélectionner Shortlist Présélectionner Onboard Intégrer 

Train Former Mentor Encadrer/Conseiller Promote Promouvoir 
Retain Fidéliser Evaluate Évaluer Appraise Évaluer 

Terminate Licencier Dismiss Congédier Headhunt Chasser les têtes 
Motivate Motiver Empower Responsabiliser Compensate Rémunérer 
Reward Récompenser Network Réseauter File Classer/Archiver 
Process Traiter Register Enregistrer Document Documenter 
Archive Archiver Submit Soumettre Approve Approuver 

Authorize Autoriser Certify Certifier Validate Valider 
Compile Compiler Review Réviser/Examiner Verify Vérifier 

Audit Auditer Log Consigner Track Suivre 
Record Enregistrer Store Stocker Distribute Distribuer 

Dispatch Expédier Organize Organiser Standardize Standardiser 
Maintain Maintenir Regulate Réglementer Comply Se conformer 
Format Formater Issue Émettre Circulate Faire circuler 

Forward Transmettre Generate Générer   

 


